


Na temelju dlanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi Q.Jarodne novine
broj 120116. i 114122.) i dlanka 29. stavak 2. tolka 3. alineja 10. Statuta Osnovne
Skole Mladost, Karamanov pilaz 3, Zagreb, Skolski odbor na sjednici odrZanoj
05. listopada 2023. godrne donioje

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCEODREDBE

dlanak 1.

Pravilnikom o provedbi postupakajednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se postupci, pravila i uvjeti za nabavt robe i usluga u
Osnovnoj Skoli Mladost (u daljnjem tekstu: Naruditelj) dija je procijenjena
vrijednost manja od 26.540,00 eura te nabavu radova dija je procij enj ena
vrijednost manja od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na
koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Izradun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez
porcza ta dodanu vrijednost (PDV-a).

Inazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, koriste
se neutralno i odnose se jednako na mu5ki i Zenski rod.

II. NAdELAJA\TNE NABAYE

dhnak 2.
U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Naruditelj je obvezan

poticati trZi5no nadmetanje gdje god je to mogu6e, osigurati jednak tretman svim
gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost
postupaka.

Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin
koji omogu6ava udinkovitu nabalu te ekonomidno i svrhovito tro5enj e

proradunskih sredstava.

IfI. POSTLTPCI JEDNOSTAYNE NABAYf,

dhnak 3.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:

1. Javno prikuplj anj e ponuda
2. Ogranideno prikupljanje ponuda
3. Izravno ugovaranj e.
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1. Javno prikupljanje ponuda

ilanak 4.
Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno

objavljenog poziva za prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski
subjekt moZe podnijeti ponudu.

Javno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe, usluga i radova dija
je procijenjena vrijednost ve6a od 9.290,00 eura.

Poziv zajavno prikupljanje ponuda objavljuje se na profilu Naruditelja -
Javna nabava na mreZnim stranicama http://www.os-mladost-zg.skole.hrl (u
daljnjem tekstu: Profil Naruditelja - Javna nabava).

Istovremeno s obj avom poziva na Profilu Naruditelja - Javna nabava,
poziv se moZe uputiti i na adrese najmanje tri gospodarska subjekta.

Ponude zaprimljene na temelju poziva iz stavka 3. ovoga dlanka imaju
jednaki status u postupku pregleda i ocjene ponuda kao i ponuda zaprimljenih na
temelju pozivaiz stavka 4. ovoga dlanka.

Poziv iz stavka 3. ovoga dlanka moZe se, umjesto objave na Profilu
Naruditelja - Javna nabava, objaviti i u Elektronidkom oglasniku javne nabave
Republike Flrvatske (EOJN), ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog
natj ecanja.

Ako u postupku nabave javnim prikupljanjem ponuda Naruditelj ne
raspolaZe dovoljnim vlastitim kapacitetima, posebice u sludajevima nabave
sufinancirane sredstvima Europske unije,, postupak se moZe provesti putem
Grada Zagreba kao tijela sredi5nje nabave dostavom zahtjeva za provedbu
postupka Gradskom ureduza financije ijavnu nabavu.

2. Ograniieno prikupljanje ponuda

ilanak 5.
Ogranideno prikupljanje ponuda je postupak nabave u koj em naxuditelj

poziva najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave
ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima izpoziva na dostal.u ponuda.

Ogranideno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe, usluga i
radova dijaje procijenjena vrijednost od 2.650,01 eura do 9.290,00 eura.

Poziv na dostavu ponuda upu6uje se gospodarskim subjektima na dokaziv
nadin (putem ovla5tenog pruZatelja poStanskih usluga ili druge odgovaraju6e
kurirske sluZbe, faxom, elektronidkom po5tom).

Poziv na dostavu ponuda iz stavka 3. ovoga dlanka, dodatno se moZe
objaviti i na Profilu Naruditelja - Javna nabava.

3. Izravno ugovaranje

dlanak 6.
lzravno ugovaranj e je postupak nabave u koj em Naruditelj izdaj e

narudZbenicu ili sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjekom.

Pravilnik o provedbi postupakajednostavne nabave Osnovne Skole Mladost



Izravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavt robe, usluga i radova
dijaje procijenjena vrijednost do 2.650,00 eura.

NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upu6uje se gospodarskom
subjektu u pravilu elektronidkom po5tom.

Iznimno od odredbe stavka 2. ovoga dlanka, ugovor o nabavi moZe se
sklopiti iz;.avnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i. za rabave
robe, usluga i radova dija je procijenjena vrijednost ve6a od 2.650,00 eura u
sljededim sludajevima:

. nabave usluga od ponuditelja diji se odabir predlaie zbog
specijalistidkih struinih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske
usluge, specijalistidke usluge, tehnidki razlozi i slidno)

t nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima
r kada zbog umjetnidkih razloga ilili razloga povezanih sa za5titom

iskljudivih prava ugovor moZe izvrSiti samo odredeni ponuditelj
r nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,

konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smje5taja, restoranskih
usluga i usluga cateringa

. kada u postupku jawog prikupljanja ponuda ili ogranidenog
prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak
jednostavne nabave se ponavlja

. Zume nabave uzrokovane dogadaj ima koji se nisu mogli unaprijed
predvidjeti.

U sludaju potrebe sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih
objektivno opravdanih razlogavezanih za prirodu predmeta nabave ili izvr5enje
ugovora, osim u sluEajevima iz stavka 4. ovoga dlanka, suglasnost za sklapanj e

ugovora daje Skolski odbor na temelju obrazloZenog prijedloga ravnatelja.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

thnak 7.
Postupak jednostavne nabave pripremaju i provode najmanje dvije

ovlaStene osobe Naruditelj a koj e imenuje ravnatelj.
Ravnatelj moZe, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, i u drugim

postupcima nabave iz tlarka 3. ovoga Pravilnika za pripremu i provedbu
postupka nabave imenovati osobu koja ima vaZed certifikat u podrudju javne
nabave.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
Q zzprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se

zapisnik.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.
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ilanak 8.
Ponude u postupku javnog prikupljanja ponuda i u ogranidenom

prikuplj anju ponuda dostavljaju se u tajniStvo Naruditelja neposrednom
predajom, putem ovlaltenog pruZatelja po5tanskih usluga ili druge odgovaraju6e
kurirske sluZbe.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije
biti kra6i od pet dana od dana slanja poziva na dosta\u ponuda, osim u sludaju
Zume nabave.

thnak 9.
Ovlaltene osobe za provedbu postupka nabave pregledavaju, ocjenjuju i

rangiraju ponude prema kriteriju za odabir ponude te daju prijedlog ravnatelju za
odabir najpovoljnij e ponude.

Obavijest o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude, dostavlja se bez odgode
svakom ponuditelju na dokaziv nadin u roku od 30 dana od isteka roka za
dostalrr ponuda, osim akoje u dokumentaciji o nabavi odreden duZi rok.

Obavijest o poniStenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju
na dokaziv na6in.

Vo  DOKIMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.
U pozivu zajavno prikupljanje ponuda, pozivu za ogranideno prikupljanje

ponuda te u pozivu za sklapanje ugovora izravnom pogodbom iz tlanka 6.
stavka 4. ovoga Pravilnika, obvezno se navodi detalj an opis predmeta nabave te
svi zahtjevi i uvjeti vezani zapredmet nabave, kriteriji koji 6e se primjenjivati za
kvalitativni odabir gospodarskog subj ekta (osnove za iskljudenje, kriteriji za
odabir gospodarskog subjekta - uvjeti sposobnosti), kriterij za odabir ponude,
bitni i posebni uvjeti za izvrSenj e ugovora te svi drugi potrebni podaci,
dokumenti i informacije koje gospodarskom subjeictu omoguiuju izradt i
dostavu ponude.

VI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE
NABAVE

Clanak ll.
nitcrJl za odabir ponude u postupcima Jednostavnc nabavc mogu biti

nainiZa cjena ili ekonomski naipovOliniia ponuda.
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Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija
cijene mogu se koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto

su: kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloike
osobine, operativni tro5kovi, ekonomidnost, rok isporuke ili rok izvrienja,
jamstveni rok i drugo.

VII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

ilanak 12.
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u

skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom
ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovoga dlanka sklopit 6e se najkasnije u roku od 30
dana od dana dostave obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljima.

dhnak 13.
Ugovor sklopljen u postupku jednostarzne nabave mora se izvr5avati u

skladu s uvj etima iz poziva na dostalr: ponude te odabranom ponudom.
Ravnatelj je obvezan kontrolirati izvrienje sklopljenih ugovora na temelju

provedenog postupka j ednostavne nabave.

VIIIo REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 14.
Naruёitej je ob■7ezan voditi registar sklopuenih ugOvora jednostavnc

nabave l obiaViti ga na Pronlu N赫 れela¨ Javna nabava.

IXo PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15。

OVai Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana obiaVC na oglasnoi p100i

Naruё iteta.

OVai Pra宙 hk 6c se obiavitii na nlrdhim stranicalnaNaruё itua.

Clanak l`.
Stupttjem na snagu ovog Pra宙lnika prestaie vaをiti Pravilnik o provedbi

postupaka jednottavne nめ avc KLASA:OH‐02/23-02/01,llRBROJ:251-174-
23‐ l od 30.ozuJka 2023.gOdinc.
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KLASA:011-02/23-02/01

1yRBROJ:251-174-23-2
Zagrcb,05.listopada 2023.

PredttedniCa sk01skog odbora:

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi Naruditelja dana 05. listopada
2023. godine, teje stupio na snagu dana 06. listopada 2023. godrrc-

?
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